
 
 

 

  

 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

CEF Serviços Jurídicos - 12.º ANO 

 Disciplina: INFORMÁTICA E CONTABILIDADE JUDICIAL - INCOJ 

UFCD/Domínios Conhecimentos, capacidades e atitudes 

 
Instrumentos / 
estratégias de 

avaliação 

 
Percentagem 

ENQUADRAMENTO: O 
DIREITO E O ESTADO 
 
 
UFCD 0683 
ÉTICA E 
DEONTOLOGIA 
PROFISSIONAIS 
 
 
UFCD 10367 
COMUNICAÇÃO E 
ACOLHIMENTO 
INSTITUCIONAL 
 
 
UFCD 10362 
REGULAMENTO DAS 
CUSTAS 
PROCESSUAIS 
 
 
UFCD 10365 
VIDEOCONFERÊNCIA 
E 
DESMATERIALIZAÇÃO 
DOS PROCESSOS E 
DOS ATOS 
PROCESSUAIS 
 
UFCD 10364 
APLICAÇÃO 
INFORMÁTICA NAS 
ÁREAS DAS 
UNIDADES DE 
PROCESSOS 
 
 
UFCD 10366 – 
APLICAÇÃO 
INFORMÁTICA DE 
GESTÃO INTEGRADA 
DE SERVIÇOS E 
GESTÃO 
ORÇAMENTAL 
 
 
PROCESSOS DE 
JURISDIÇÃO 
VOLUNTÁRIA E 
PROCESSOS 
TUTELARES CÍVEIS 

 

Refletir, explicar e conhecer  

·  A natureza eminentemente social do Homem, os conceitos e 

fundamentos de Direito, sociedade e evolução social. 

·  As ordens normativas sociais 

·  Noção, elementos, poderes e funções do Estado 

·  Os órgãos de soberania e a Administração pública 

Conhecer, relacionar, interpretar e manusear 

·  Os diplomas legais adequados. 

·  Os órgãos de soberania, competências e funções 

Distinguir, explicar e caraterizar 

·  Os níveis, hierarquia e estrutura da Administração pública 

·  Taxas, tarifas e preços. 

·  Direitos e deveres dos trabalhadores em funções públicas 

·  Deveres dos SP para com os utentes. 

·  A Carta Deontológica do SP e a Carta Ética da AP 

·  Identificar as profissões jurídicas e parajurídicas e  as funções 

e deveres dos profissionais 

·  Conhecer a formação prévia inerente a cada profissão 

·   A Administração pública e as medidas de modernização 

administrativa.  

·  Técnicas de atendimento institucional e tipos de atendimento 

·  Meios de comunicação administrativa. 

·  O circuito documental. Registo e classificação de documentos 

·  RGPD – Regulamento Geral de Proteção de Dados. Lei da 

proteção de dados 

Conhecer e aplicar o Regulamento das Custas Processuais (RCP) 

nos respetivos domínios, nomeadamente: 

·  Custas processuais. Proteção jurídica. Taxa de justiça. 

Isenções. Pagamento da taxa de justiça 

· Unidade de conta processual. A conta. 

Conhecer e explicar 

·  A natureza eletrónica do processo e a desmaterialização dos 

atos processuais.  

·  A formalidade e comunicação dos atos processuais 

·  Os atos praticados em suporte físico. Arquivo dos documentos 

·  O processo tutelar cível 

·  Competências do MP, Notários e Conservadores em matéria 

jurisdicional 

·  Os meios RAL.  

 
 
Atitudes e valores 
 
▪ Cumprimento dos deveres escolares. 

▪ Empenho/Interesse. 

▪ Participação/ cooperação. 

 

 

 

 
  
Testes escritos 
 
Trabalhos escritos:  
- Individuais 

 - Pares 
 - Grupo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apresentações orais 
 
Debates  
 
Relatórios de 
atividades: 
- Visitas de estudo 
- Conferências 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Observação direta: 
- Registo de 

  comportamentos e 
atitudes em contexto 
de aprendizagem 
  

 
 
 
 
 
 
 

60% 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

30% 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

10% 

Data de atualização/aprovação: janeiro de 2026 
 


