Cursos Profissionais

Técnico de Gestdo e Administracao

PERFIL

Profissional capaz de assegurar a implementac¢do dos procedimentos técnico—administrativos
necessarios a elaboragdo, aplicagdo e atualizagdo dos instrumentos gerais de gestdo, na

empresa ou servigo publico.

SAIDAS PROFISSIONAIS

Técnico/a administrativo/a; Assistente de gestdo; Assistente de secretariado; Apoio
administrativo em empresas e instituicdes; Colaborador/a em departamentos administrativos

e de apoio a gestao e outras.

COMPONENTES DE FORMAGCAO  DISCIPLINAS

FORMACAO GERAL Portugués
Inglés
TIC
Educacao Fisica

Area de Integracdo

FORMAGAO CIENTIFICA Economia

Matematica

FORMAGAO TECNICA Organizacao e Gestao Empresarial

Contabilidade e Gestao Financeira
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Técnicas de Administracao e Comunicacao

Gestao de Marketing, Aprovisionamento e
Recursos Humanos

Inglés Técnico

Formacao em Contexto de Trabalho
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