
  

 

 

Critérios de Avaliação 
Curso Profissional Técnico de Apoio à Gestão 

      Disciplina: Planeamento e Controlo 

Data de atualização/aprovação: julho de 2025 

 
UFCD/Domínios 

 
Conhecimentos, capacidades e atitudes 

Instrumentos/ 
Estratégias de 

avaliação 

 
Percentagem 

0621  
Planeamento e 
gestão de produção 
 
0620  
Controlo de gestão 
 
0618  
Aquisição de 
equipamentos e 
serviços 
 
0617 
Gestão de Recursos 
informáticos 
 
0607   
Instituições 
bancárias e títulos de 
crédito 
 
0619  
Métodos e técnicas 
de análise 
económica e 
financeira 
 
0605  
Fluxos de gestão 
financeira 
 
0622  
Auditoria e controlo 
interno 
 
0606  
Projetos de 
investimento 

 

• Procedimentos de elaboração de projetos 

financeiros 

• Contabilidade analítica e controlo orçamental 

• Aplicar as técnicas de organização e pesquisa 

da informação financeira 

• Identificar e aplicar metodologias de 

planeamento, execução e controlo de projetos 

financeiros 

• Utilizar as técnicas de elaboração de cadernos 

de encargos e de processos de aquisição 

• Aplicar os procedimentos necessários ao 

preenchimento de documentação bancária, 

comercial, fiscal e outra 

• Aplicar as técnicas de cálculo nas diferentes 

áreas de intervenção 

• Identificar, selecionar e utilizar os materiais e 

equipamentos de escritório necessários à sua 

atividade 

• Aplicar técnicas de recolha e tratamento de 

dados necessários à elaboração de relatórios de 

apoio à gestão 

• Utilizar as aplicações informáticas adequadas à 

atividade 

• Integrar as normas e procedimentos de HSST 

• Comunicar conceitos e ideias de forma clara 

• Trabalhar em equipa 

• Agir com iniciativa e demonstrar capacidade de 

análise 

• Demonstrar criatividade, autonomia e espírito 

inovador 

 

  Atitudes e valores: 

Cumprimento dos deveres escolares 

Empenho/Interesse 

Participação/ cooperação 

 
Testes de 
avaliação 
  
Testes escritos (*) 
Testes práticos (*)  
 
(*) adaptável à 
natureza de cada 
UFCD 
 
 
 
Trabalhos 
individuais/grupo  
 

Trabalhos 

temáticos 

Fichas de 

trabalho 

Questões-aula 

Defesa e 

exposição oral 

dos trabalhos 

Relatórios de 

visitas de 

estudo 

Trabalhos de 

pesquisa 

 
 
Grelhas de registo 
de observação 
direta 

 
 

 

60% 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30% 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

10% 

    


